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OSNOVNI PODACI O ŠKOLI 

 

Naziv škole: Osnovna škola “ Mijat Stojanović“ 

Adresa škole: Babina Greda 

Županija: Vukovarsko-srijemska 

Telefonski broj:  032-854-307, 032-855-912 

Broj telefaksa: 032-854-307 

Internetska pošta:  

Internetska adresa: ured@os-mstojanovic-babinagreda.skole.hr 

Šifra škole: 16-442-001 

Matični broj škole: 3307778 

OIB: 19416329969 

Upis u sudski registar (broj i datum): Tt-95/305-3,  4.10.1995. 

Škola vježbaonica za:  

  
Ravnatelj škole: Đurđica Babić 

Zamjenik ravnatelja:  

Voditelj smjene:  

Voditelj područne škole:  

  
Broj učenika: 341 

Broj učenika u razrednoj nastavi: 152 

Broj učenika u predmetnoj nastavi: 189 

Broj učenika s teškoćama u razvoju: 20 

Broj učenika u produženom boravku: - 

Broj učenika putnika: 67 

Ukupan broj razrednih odjela: 17 

Broj razrednih odjela u matičnoj školi: 17 

Broj razrednih odjela u područnoj školi: - 

Broj razrednih odjela RN-a: 8 

Broj razrednih odjela PN-a: 9 

Broj smjena: 2 

Početak i završetak svake smjene: 7.45 – 13.00; 13.00 – 18.05 

Broj radnika: 46 

Broj učitelja predmetne nastave: 29 

Broj učitelja razredne nastave: 9 

Broj učitelja u produženom boravku: 1 /nastava u kući 

Broj stručnih suradnika: 2 

Broj ostalih radnika: 6 

Broj nestručnih učitelja:  

Broj pripravnika: 2 

Broj mentora i savjetnika: - 

Broj voditelja ŽSV-a: - 

  
Broj računala u školi: 20 + 9 TABLETA 

Broj specijaliziranih učionica: 8 

Broj općih učionica: 4 

Broj športskih dvorana: NE 

Broj športskih igrališta: 0 

Školska knjižnica: DA 
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Školska kuhinja: DA 

1. PODACI O UVJETIMA RADA 

1.1. Podaci o upisnom području 

 
Osnovnu školu „Mijat Stojanović“ u Babinoj Gredi pohađaju učenici s područja općine Babina Greda, osim 

iz naselja Kladavac gdje je za učenike s tog prostora organiziran prijevoz u osnovnu školu  u Prkovcima 

odnosno  u matičnu školu u Retkovcima.  

 

Školu pohađa 2 učenika iz općine Slavonski Šamac, selo Kruševica (naselje Dubočica).  
 

1.2.  Unutrašnji školski prostori 
 

Osnovna škola „Mijat Stojanović“ ima dovoljno prostora za normalno izvođenje nastave u dvije smjene. 

Imamo 14 učionica: 2 učionice hrvatskog jezika, učionicu engleskog jezika, učionicu vjeronauka, 2 učionice 

matematike i fizike,  učionicu biologije i kemije, učionicu geografije, učionicu povijesti, likovne kulture i 

tehničke kulture. U suprotnoj smjeni razredna nastava koristi 8 učionica predmetne nastave, a ostale učionice 

se koriste za izvođenje izborne nastave i izvannastavnih aktivnosti. 

 

 Broj razrednih odjela je povećanu predmetnoj nastavi, stoga smo od ove školske godine promijenili raspored 

smjena tako da su u jednoj smjeni učenici predmetne nastave, a u drugoj učenici razredne nastave.  

Ove godine samo oličili školski hol i sve hodnike, izvršili sve neophodne popravke školskog namještaja 

(školske klupe i stolice), postavili nova vrata na 4 učionice, popravili i premjestili garderobu za učenike. 

Preselili smo ured ravnateljice i tajništvo u novi dio škole, a ured defektologa preselili do zbornice. Opremili 

smo školu električnim automatskim zvonom zbog nedostatka tehničkog osoblja koje je prije dežuralo. 

Opremljenost kabineta je solidna, međutim potrebno ju je stalno obnavljati novim didaktičkim sredstvima.  

Škola, na žalost, nema školsku športsku dvoranu i nastava tjelesne i zdravstvene kulture odvija se u 

neprimjerenim uvjetima u holu škole i učionicama. U tijeku je izgradnja školske športske dvorane veličine 

2087m2. Predviđeni rok završetka radova je travanj 2016. 

 

NAZIV PROSTORA            

(klasična učionica, kabinet, 

knjižnica, dvorana) 

Učionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti 

Broj 
Veličina  

u m
2
 

Broj 
Veličina  

u m
2
 

Opća  

opremljenost 

Didaktička  

opremljenost 

RAZREDNA NASTAVA       

1. razred 1 68 - - 2 1 

2. razred 1 68 - - 2 1 

3. razred 1 68 - - 2 1 

4. razred 1 67 - - 2 1 

PREDMETNA NASTAVA       

Hrvatski jezik 2 47 1 15 2 2 

Likovna kultura 1 70 - - 1 2 

Glazbena kultura - - 1 10 1 2 

Vjeronauk 1 - - - 1 1 

Strani jezik 1 47 1 15 2 1 

Matematika 2 54 1 15 3 2 

Priroda i biologija 1 57 1 15 3 3 

Kemija 1 57 1 15 - - 

Fizika 2 57 1 15 - - 

Povijest 1 46 1 15 2 1 

Geografija 1 47 1 - - - 

Tehnička kultura 1 68 - - 1 1 

Informatika 1 56 - - 3 2 

OSTALO       
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Dvorana za TZK - - - - - - 

Produženi boravak - - - - - - 

Knjižnica 1 68 - - 2 2 

Dvorana za priredbe - - - - - - 

Zbornica 1 36 - - 2 2 

Uredi 4 50 - - 1 2 

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3 
 

Nastava prirode, biologije i kemije odvija se u jednoj učionici.  

 

 

1.3. Školski okoliš  
 

Naziv površine Veličina u m
2
 Ocjena stanja 

1. Sportsko igralište 

 
0  

2. Zelene površine 

 
0  

U K U P N O 0  

 
. 

1.4. Nastavna sredstva i pomagala 
 

Opremljenost škole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe). 
 

NASTAVNA SREDSTVA 

I POMAGALA 
STANJE STANDARD 

Audiooprema:   

6 CD playera 2 3 

6 TV aparata 1 3 

Video- i fotooprema:   

2 digital. aparata 2 3 

4 projekcijska platna 2 3 

Informatička oprema:   

22 računalo 2 3 

7 LCD pleyer 2 3 

9 tableta 3 3 

Ostala oprema:   

3 grafoskopa 1 2 

2 kopirna stroja 1 3 

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3 

 

1.4.1. Knjižni fond škole 

 
Unijeti podatke o knjižničnom fondu: broj naslova za učenike i učitelje. 
 

KNJIŽNI FOND STANJE 

Lektirni naslovi (I. – IV. razred) 1208 

Lektirni naslovi (V. – VIII. razred) 1199 

Književna djela 2311 

Stručna literatura za učitelje 167 

Ostalo 2137 
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 U K U P N O  7496                             

 

 

 

 

1.5. Plan obnove i adaptacije 

 

Što se preuređuje ili obnavlja  Veličina u m
2
 Za koju namjenu 

Izgradnja trodjelne sportske dvorane 2087 Odvijanje nastave tjelesne i zdravstvene  

 

2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U       

    2015./ 2016. ŠKOLSKOJ GODINI  

 

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima 

 

2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave 

 

Red

. 

broj 

Ime i prezime 
Godina 

rođenja 
Zvanje 

Stupanj 

stručne 

spreme 

Mentor-

savjetnik 
Godine 

staža 

1.  Ivana Gregorović 1981. Diplomirana učiteljica VSS - 6 

2.  Đurđica Štoos 1987. Magistra prim. obrazovanja VSS - 4 

3.  Nevenka Čivić 1968. Nastavnica razredne nastave VŠS - 15 

4.  Ivana Ivkić Škalic 1984. Diplomirana učiteljica VSS - 4 

5.  Vesna Stojanović 1967. Nastavnica razredne nastave VŠS - 25 

6.  Branka Babić 1987. magistra prim. obrazovanja VSS - 1 

7.  Mira Antonić 1952. Nastavnica razredne nastave VŠS - 41 

8.  Jelena Kobašević 1986. Magistra prim. obrazovanja VSS - 1 

9.  Sanja Vuković 1967. Nastavnica razredne nastave VŠS - 24 
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2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave 

 

 

 
R.b Ime i prezime Godina 

rođenja 

Zvanje Stupanj 

spreme 

Predmet Mentor

/ 

savjetn

ik 

God. 

staža 

1. Borka Iljazović 
1956. 

Nastavnica 

hrvatskog jezika 
VŠS Hrvatski jezik - 34 

2. Marina Pranjić 
1989. 

Prof, hrvatskog 

jezika i povijesti 
VSS Hrvatski jezik - 1 

3. 
Mirela Lovrić 1984. Prof.mat-fiz VSS 

Matematika 

Fizika 
- 6 

4. 
Lucija Lučić 1985. Prof, mat i fiz VSS 

Matematika 

Fizika 
- 5 

 

5. Ružica Jozić 1989. 
Magistra edukacije  

biologije i kemije 
VSS 

Priroda, 

Biologija, 

Kemija 

- 1 

 

6. 
Žaklina Živković 1975. 

Mag. bacc. razredne 

nastave 
VŠS Engleski jezik - 12 

7. 
Ivana Ivanković 1989. 

Mag. Primar.obr, s 

pojač, engl,jez. 
VSS Engleski jezik - 3 

8. 
Marica Babić 1962. 

Prof. tjelesne i 

zdravstvene kulture 
VSS TZK - 27 

9. 
Damir Gugić 1961. 

Mag.edu.geografije 

i povijesti 
VSS 

Povijest 

 
- 25 

10. Marija Dujmović 1982. Diplomirani teolog VSS Vjeronauk - 1 

11. 
Boris Milovac 1964. 

Nastavnik tehničke 

kulture 
VŠS 

Tehnička 

kultura 
- 21 

12. 
Ivan Petričević 1971. 

Profesor glazbene 

kulture 
VSS 

Glazbena 

kultura 
- 17 

 

13. Stjepan Lešić 1984. 

Prvostupnik 

poslovne 

informatike 

VŠS Informatika - 6 

 

14. Katarina Čolakovac 1988. 

Mag. edukacije 

Njemački j i 

knjievnosti, 

VSS Njemački j. - 3 

15. Darija Hostić 1982. Diplomirani teolog VSS Vjeronauk - 5 

16. 
Dubravko Sertić 1968. Diplomirani slikar VSS 

Likovna 

kultura 
- 9 

17. Ivan Džalto 1988. Magistar geografije VSS Geografija - 1 

18. 
Anto Gutić 1966. 

Prvostupnik 

novinarstva 
SSS Njemački jezik - 22 

19.  

Ivan Jelić 1988. 

Magistar 

matematike i 

informatike 

VSS Matematika - 1 

20.  
Bojana Klanac 1989. 

Profesorica 

biologije 
VSS Priroda - - 

21.  

Mirna Matić 1985. 

Profesorica 

hrvatskog jezika i 

povijesti  

VSS Hrvatski jezik  4 
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2.1.3 Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima 

 

Re

d. 

Bro

j 

Ime i prezime 
Godina 

rođenja 
Zvanje 

Stupanj 

stručne 

spreme 

Radno 

mjesto 

Mentor-

savjetni

k 

Godine 

staža 

1. Đurđica Babić 1982. 

Dipl. 

knjižničarka i 

prof. hrvatskog 

jezika 

VSS Ravnateljica - 9 

2. Mihaela Pavičić 1975. 
Profesor 

defektolog 
VSS Defektolog - 15 

3. Anita Ujaković 1984. 

Prof.hrvatskog 

jezika i 

knjižničarstva 

VSS Knjižničarka - 2 

 

 

 

2.2. Podaci o ostalim radnicima škole 

 

Red. 

broj 
Ime i prezime 

Godina 

rođenja 
Zvanje 

Stupanj 

stru. 

spreme 

Radno mjesto 
Godine 

staža 

1.  Marija Lučić 1954. Upravni tehničar SSS Tajnica 41 

2.  Ana Barić 1959. 
Ekonomski 

tehničar 
SSS Računovođa 35 

3.  Ivan Rakocija 1962. Strojobravar SSS Domar/ložač 30 

4.  Mihaela Lučić 1976. Kuharica SSS Kuharica 8 

5.  Ivo Štivić 1962. Bravar SSS Čistač 32 

6.  Ruža Matoš 1966. - NKV Čistačica 22 
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2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole 

 

2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave 

 
Zaduženje u satima neposrednog rada s učenicima tjedno. 

Zaduženje treba biti u skladu s Zakonom. Potrebno je komentirati nestručno zastupljenu nastavu (ako je u školi ima) i druge probleme koji utječu na 

organizaciju i kvalitetu odgojno-obrazovnog programa.   

 

Red. 

broj 
Ime i prezime učitelja Razred 

Redovna  

nastava 

Rad 

razrednika 

Dopunsk

a 

nastava 

Dodatna 

nastava 
INA 

Rad u produ. 

boravku 

Ukupno 

neposre. 

rad 

Ostali 

poslovi 

UKUPNO 

Tjedno 

1.  Ivana Gregorović 1.a 16 2 1 1 1 / 21 19 40 

2.  Đurđica Štoos 1.b 16 2 1 1 1 / 21 19 40 

3.  Nevenka Čivić 2.a 16 2 1 1 1 / 21 19 40 

4.  Ivana Ivkić Škalic 2.b 16 2 1 1 1 / 21 19 40 

5.  Vesna Stojanović 3.a 16 2 1 1 1 / 21 19 40 

6.  Branka Babić 3.b 16 2 1 1 1 / 21 19 40 

7.  Mira Antonić 4.a 15 2 1 / / / 20 20 40 

8.  Sanja Vuković 4.b 15 2 1 1 1 / 21 19 40 

9.  Jelena Kobašević 4.a 7,5 / / / / / 7,5 7,5 14 
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Red. 

broj 

Ime i prezime učitelja-

predmet 
Razred 

Redovna  

nastava 

Rad 

razrednika 

Dopunsk

a 

nastava 

Dodatna 

nastava 
INA 

Rad u produ. 

boravku 

Ukupno 

neposre. 

rad 

Ostali 

poslovi 

UKUPNO 

Tjedno 

1. 
Ivana Ivanković-

engleski jezik 

1.a,1.b

,2.a,2.

b, 3.a, 

3.b, 

4.b 

21 / 1 / / / 22 18 40 

2. 
Darija Hostić- 

vjeronauk 
1.-4. 17 / / / 1 / 18 16 22 

3. 
Katarina Čolakovac 

– njemački jezik 

4.a, 

4.b,5.a

/b/c,7.

b,8.a/b 

12 / / / / / 12 16 28 

5. 
Ivan Petričević – 

glazbena kultura 
4.-8. 12 / / / 1 / 13 17 30 
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2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave  
 

Red. 

broj 
Ime i prezime učitelja 

Predmet koji 

predaje 

Razr

edni

k 

Predaje u razredima 
Redovna  

nastava 

Izborn

a 

nastav

a 

Ostali 

poslovi 
čl. 53. KU 

Dop. Dod. INA 

Ukupno 

nepo. 

rad 

Posebn

i 

poslovi 

UKUPNO 

5. 6. 7. 8. Tjedno 

1.  Marina Pranjić 
Hrvatski 

jezik 
2  10  8 18  - 1  1 22 - 40 

2.  Borka Iljazović 
Hrvatski 

jezik 
 10  8  18     1 21 19 40 

3.  Žaklina Živković 
Engleski 

jezik 
2 6  6 6 20 - - 2 - - 22 18 40 

4.  Anto Gutić 
Njemački 

jezik 
  4 2 - - - - - - - 6 8 14 

5.  Marica Babić TZK 2 6 4 4 4 18 2 4 - - 2 25 15 40 

6.  Dubravko Sertić 
Likovna 

kultura 
2 2 2 2 2 8 - - - - 2 10 - 24 

7.  Ružica Jozić 

Priroda 

Biologija 

Kemija 

  4 8 8 20 - - 1 - 1 22 - 40 

8.  Damir Gugić 
Povijest 

 
2 6 4 4 4 18 - - - - 1 21 - 40 

9.  Ivan Džalto Geografija 2 4,5 4 4 4 
18 

,5 
- - - - 1 19,5 - 40 

10.  Marija Dujmović Vjeronauk 2 6 4 4 4 20  - - - 1 23 - 40 

11.  Boris Milovac 
Tehnička 

kultura 
2 6 2 2 2 14 - - - - 1 15 - 22 

12.  Ivan Petričević 
Glazbena 

kultura 
 6 2 2 2 12 - - - - 1 13 - 22 

13.  Lucija Lučić 
Matematika 

Fizika 
2  8 - 10 20 - - 2   22 - 40 

14.  Mirela Lovrić Matematika  8 - 10 - 18 - 2 1   23 - 40 
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Fizika 

15.  Bojana Klanac Priroda  4,5    4,5  - - - 1 5,5 - 9 

16.  Stjepan Lešić Informatika  4 4 2 2 - 12 - - - - 12 - 24 

17.  Ivan Jelić Matematika  4       1    - 2 

18.  Mirna Matić 
Hrvatski 

jezik 
 4     4  1   5  10 

19.  Katarina Čolakovac 
Njemački 

jezik 
 6  2   6     6  6 

20.  Ivan Petričević 
Glazbena 

kultura 
 3 2 2 2  9   1  10  10 
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2.3.3. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole 

 

Red. 

broj 

Ime i prezime 

radnika 
Struka 

Radno 

mjesto 

Radno 

vrijeme 

(od – do) 

Rad sa 

stranka

ma 

(od – 

do) 

Broj 

sati 

tjedno 

Broj sati 

godišnjeg 

zaduženja 

1. Đurđica Babić 

 

Dipl.knjižničar

ka i prof. 

hrvatskog 

jezika 

Ravnateljica 

7,00-15,00  

, četvrtkom 

10,00-18,00 

10,00-

12,00 
40 1400 

2. Mihaela Pavičić 
Prof. 

defektolog 
Defektolog 

7,30-13,30,  

Ponedjeljkom 

12,00-18,00 

7,30-

13,30 
40 1400 

3. Anita Ujaković 
Prof.hrv.jezika 

i knjižničarstva 
knjižničar 

7,30-13,30 

Srijedom 12,00-

18,00 sati 

7,30-

13,30 
40 1400 

 

 

 

 

2.3.4. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole 

 

Red. 

broj 

Ime i prezime 

radnika 
Struka Radno mjesto 

Radno 

vrijeme 

(od – do) 

Broj sati 

tjedno 

Broj sati 

godišnjeg 

zaduženja 

1. Marija Lučić 
Upravni 

tehničar 
tajnica 7-15 40 1400 

2. Ana Barić 
Ekonomski 

tehničar 
računovotkinja 7-15 40 1400 

3. Ivo Štivić Bravar čistač 7-12,16-19 40 1400 

5. Ruža Matoš NKV čistačica 7-12,16-19 40 1400 

6. Ivan Rakocija SSS domar/ložač 5,00-13,00  40 1400 

7. Mihaela Lučić Kuharica Kuharica 7,00-15,00 40 1400 
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA 

 

3.1. Organizacija smjena 

 
Nastava u šk.god. 2015./2016. organizirana je u dvije smjene: 

 

Smjena Trajanje nastave 

Prva 7.45 – 13.00 

Druga 13.00 – 18.05 

 

Imamo dvije smjene:   

 

 predmetnu  5., 6. 7.  i 8. razredi 

 razrednu   1., 2.,  3. i 4. razredi 

Rotacija smjena je svakih tjedan dana. 

 

U školi je za sve učenike i djelatnike organizirana prehrana u školskoj kuhini.. Obroci se poslužuju tijekom velikog 

odmora u svakoj smjeni. U kuhinji je zaposlena kuharica. Obroci se pripremaju poštujući sve prehrambeno-

higijenske normative s naglaskom na zdravu i uravnoteženu prehranu. 

 

Za učenike koji stanuju na udaljenosti većoj od tri kilometra organiziran je prijevoz autobusima. Troškove prijevoza 

plaća Vukovarsko-srijemska županija. 

 

RASPORED DEŽURSTVA 

 

Predmetna nastava 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

Žaklina Živković 

Damir Gugić  

Boris Milovac/ 

Dubravko Sertić 

Lucija Lučić 

Borka Iljazović 

Bojana Klanac 

Ivana Ivanković 

Marina Pranjić 

Ivan Petričević 

Mirna Matić 

Ivan Džalto 

Ružica Jozić 

Mirela Lovrić 

Dubravko 

Sertić/Boris 

Milovac 

Marija Dujmović 

Marica Babić 

Ivan Jelić 

Razredna nastava 

Ivana Gregorović 

Ivana Ivanković 

Vesna Stojanović 

Sanja Vuković 

Branka Babić 

Mira Antonić 

 

Đurđica Štoos 

Nevenka Čivić 

Katarina 

Čolakovac 

Darija Hostić 

Mira Pavlović 
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3.2 Godišnji kalendar rada za školsku godinu 2015./2016. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Mjesec 
Broj dana Blagdani i 

neradni dani 

Dan škole, grada, općine, župe, 

školske priredbe... radnih nastavnih 

I. 

polugodište 

7.9.2015. – 

23.12.2015.  

IX. 18 18 - - 

X. 21 20 
8.10. Dan 

neovisnosti 
9.10. teambuilding nastavnika 

XI. 21 21 - - 

XII. 17 17 6 
4.12. Sveti Nikola 

božićna priredba 

UKUPNO I. polugodište 77 76 7 
Zimski odmor učenika 

24.12.2015.-8.1.2016. 

II. polugodište 
11.1.2016.-

10.6.2016.        

I. 15 15 6 - 

II. 21 21 - - 

III. 17 17 6 

 

Proljetni odmor učenika 

 21.3.2016.-25.3.2016. 

IV. 21 20 - 

22.4.2015. 

Dan škole 

 

V. 21 20 26.5. Tijelovo 27.5. školski izlet 

VI. 8 8  16.06.2015. Dan sporta 

VII. - - - Ljetni odmor učenika 

od 17.6.2015. VIII. - - - 

UKUPNO II. polugodište 103 102 13  

U K U P N O: 
180 178 20   

       

  Državni praznici i blagdani:    

       
8.10.2015. Dan neovisnosti 

1.11.2015. Dan svih svetih 

25.12.2015. Božić 

26.12.2015. Sveti Stjepan 

1.01.2016. Nova godina 

06.01.2016. Sveta tri kralja 

27.3..2016. Uskrs 

28.3..2016. Uskršnji ponedjeljak 

01.05.2016. Praznik rada 

26.5..2016. Tijelovo 

22.6.2016. Dan antifašističke borbe 

25.06.2016. Dan državnosti 

05.08.2016. Dan domovinske zahvalnosti 

15.08.2016. Velika gospa   

    

23.04.2016. Dan škole i Dan općine Babina Greda    
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3.3.Podaci o broju učenika i razrednih odjela 

 

Razred učenika odjela 
djevoj- 

čica 

ponav-

ljača 

primjereni 

oblik 

školovanja 

(uče. S rje.) 

Prehrana Putnika U boravku 
Ime i prezime 

razrednika 
 užina objed 

3 do 

5 

km 

5 do 

10 

km 

cije. prod. 

1. a 18 1 10 - 1 18  3 -   Ivana Gregorović 

1.b 18 1 11 - 1 18 - 5 - - - Đurđica Štoos 

2.a 17 1 11 - - 17 - 1 - - - Nevenka Čivić 

2.b 18 1 11 - -   1    Ivana Ivkić Škalic 

3.a 20 1 8 - 1 20  6    Vesna Stojanović 

3.b 21 1 10 - 1 21 - 6 - - - Branka Babić 

4.a 21 1 9 - 1 21 - 3 - - - Mira Antonić 

4.b 20 1 9 - 2 20 - 6  - - Sanja Vuković 

UKUPNO 

1.-4. 
152 8 79 - 7 152 - 31     

5.a 20 1 7 - 1 15  2    Ivan Džalto 

5.b 19 1 8 - - 15  6 - - - Dubravko Sertić 

5.c 21 1 7 1 1 18  3    Damir Gugić 

6.a 21 1 14 - 2 18 - 7 - - - Marija Dujmović 

6.b 20 1 10 1 1 16 - - - - - Marina Pranjić 

7.a 21 1 9 2 4 11 - 2 - - - Boris Milovac 

7.b 23 1 12 1 2 14 - 5 - - - Žaklina Živković 

8.a 20 1 9 - 2 13 - 4 - - - Lucija Lučić 

8.b 23 1 7 - 3 9 - 7 - - - Marica Babić 

UKUPNO 

5.-8.. 
189 8 78 2 16 129 - 36 - - - 

UKUPNO 

1.-8. 
341 17 157 5 23 281 - 67 - - - 

 

Svi učenici škole će u sklopu akcije „Voće za sve“ jednom tjedno dobiti voće. 
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3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada 

 
 

 

Rješenjem određen oblik 

rada 

Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po 

razredima 

 

Ukupn

o I. II. III. IV. V. VI. VII. VIII. 

Model individualizacije - - - 3 1 1 3 - 8 

Prilagođeni program 2 - 2 - 1 2 3 2 12 

Posebni program - - - - - - - - 20 

 

Za četvero učenika s težim oštećenjima osigurani su pomoćnici u nastavi. 

 

 

 

Nastava u kući 

Razred Broj sati nastave 

4.a 7,5 
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4.TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO- 

     OBRAZOVNOG RADA  

4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima  

Nastavni          

predmet 

Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno planirano 

T G T G T G T G T G T G T G T G T G 

Hrvatski 

jezik 
10 350 10 350 10 350 10 350 10 350 10 350 8 280 8 280 76 2660 

Likovna 

kultura 
2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 16 560 

Glazbena 

kultura 
2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 16 560 

Strani jezik 4 140 4 140 4 140 4 140 6 210 6 210 6 210 6 210 40 1400 

Matematika 8 280 8 280 8 280 8 280 8 280 8 280 8 280 8 280 64 2240 

Priroda - - - - - - - - 3 105 4 140 - - - - 7 245 

Biologija - - - - - - - - - - - - 4 140 4 140 8 280 

Kemija - - - - - - - - - - - - 4 140 4 140 8 280 

Fizika - - - - - - - - - - - - 4 140 4 140 8 280 

Priroda i 

društvo 
4 140 4 140 4 140 6 210 - - - - - - - - 18 630 

Povijest - - - - - - - - 4 140 4 140 4 140 4 140 16 560 

Geografija - - - - - - - - 3 105 4 140 4 140 4 140 15 525 

Tehnička 

kultura 
- - - - - - - - 2 70 2 70 2 70 2 70 8 280 

Tjelesna i 

zdr. Kultura 
6 210 6 210 6 210 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 38 1330 
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UKUPNO: 36 1260 36 1260 36 1260 36 1260 44 1540 46 1610 52 1820 52 1820 338 11830 
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4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada 
 

4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave 

4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka 

 

V
je

r
o

n
a

u
k

 

Razred 
Broj 

učenika 

Broj 

grupa 
Izvršitelj programa 

Planirano sati 

T G 

I. 36 2 Darija Hostić 4 140 

II. 35 2 Darija Hostić 4 140 

III. 40 2 Darija Hostić 4 140 

IV. 41 3 Darija Hostić 6 210 

UKUPNO 

I. – IV. 
152 8  18 630 

V
je

r
o

n
a

u
k

 

V. 61 3 Marija Dujmović 4 140 

VI. 41 2 Marija Dujmović 4 140 

VII. 44 2 Marija Dujmović 4 140 

VIII. 44 2 Marija Dujmović 4 140 

UKUPNO 

V. – VIII. 
189 9  16 560 

UKUPNO 

I. – VIII. 
341 17  34 1190 

 

4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika 

 

N
a

zi
v

 s
tr

a
n

o
g

 j
ez

ik
a

 

Razred 
Broj 

učenika 

Broj 

grupa 
Izvršitelj programa 

Planirano sati 

T G 

IV. 20 2 Katarina Čolakovac  4 140 

V. 40 3 Katarina Čolakovac 6 210 

VI. 
9 

8 

1 

1 

Anto Gutić (7.a) 

Katarina Vidović (7.a) 

 

2 

2 

 

 

70 

70 
 

VII. 18 1 Katarina Vidović 2 70 

VIII. 12 1 Katarina Vidović 2 70 

UKUPNO  

IV. – VIII. 
107 9  18 630 

 

4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike  

 

N
a

zi
v

 s
tr

a
n

o
g

 j
ez

ik
a

 

Razred 
Broj 

učenika 

Broj 

grupa 
Izvršitelj programa 

Planirano sati 

T G 

V. 40 2 Stjepan Lešić 6 210 

VI. 34 2 Stjepan Lešić 4 

 

70 
 

VII. 20 1 Stjepan Lešić 
2 

70 

VIII. 20 1 Stjepan Lešić 2 70 

 114 6  14 420 
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4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave 
Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda koji će se tijekom školske godine mijenjati. Grupa 

se formira prema odredbama Pravilnika o broju učenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-

obrazovnoj skupini u osnovnoj školi. 

 

 

 

 

Red. 

Broj 
Nastavni predmet 

Razred 

grupa 

Broj 

učenika 

Planirani broj 

sati Ime i prezime učitelja 

izvršitelja 
T G 

1 Hrvatski jezik 9 25 9 315 učiteljice 

2 Matematika 9 30 9 315 učiteljice 

 UKUPNO I. – IV. 18 55 18 630  

1. Hrvatski jezik – 5. razred 1 15 1 35 Mirna Matć 

2. Hrvatski jezik – 6. razred 1 10 1 35 Marina Pranjić 

3. Matematika – 5. razred 1 10 1 35 Ivan Jelić 

4. Matematika – 6. razred 1 12 1 35 Lucija Lučić 

5. Matematika – 7. razred 1 10 1 35 Mirela Lovrić 

6. Engleski jezik –5.razred 1 10 1 35 Žaklina Živković 

7. Engleski jezik –6.razred 1 10 1 35 Ivana Ivanković 

8. Engleski jezik. 7.razred 1 12 1 35 Žaklina Živković  

 

 

 

 

 

 

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

9. Kemija -7. i  8.razred 2 18 1 35 Ružica Jozić 

 UKUPNO I. – VIII. 28 163 28 980  
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4.3. Raspored sati za školsku godinu 2015./2016. 
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4.4. Obuka plivanja 

 

Realizira se u skladu s mogućnostima i planiranim sredstvima osnivača. 

Ako se ovaj oblik rada provodi u školi, potrebno je odrediti broj neplivača po razrednim odjelima, mjesto 

izvođenja obuke, broj planiranih sati za obuku te navesti imena izvršitelja.  

 

 

4.5. Uključenost učenika u izvanškolske aktivnosti 

 

NAZIV 

AKTIVNOSTI 

PROCIJENJENI 

BROJ UČENIKA 

MJESTO VODITELJ 

Udruga Šokadija 10 Prostor udruge Ilija Babić 

DVD Babina Greda 10 Prostor DVD Valentin  Katušić 

KUD„Mijat 

Stojanović“„ 
10 

Mala sala 

 
Damir Čondić 

Šahovski 

klub“Šokadija“ 
10 Prostor škole Krunoslav Lešić 

Udruga žena  Babina 

Greda  
10 Prostor udruge Ana Herceg 

NK Šokadija 
20 

 

Igralište 
Ivan Kapović 

Osnovna glazbena 

škola  
2 Županja 

Nastavnici glazbene 

škole 

 

 

4.6. Plan izvannastavnih aktivnosti 

 

NAZIV AKTIVNOSTI PROCIJENJENI 

BROJ UČENIKA 

BROJ 

SATI 

UČITELJ 

Zbor 20 35 IVAN PETRIČEVIĆ 

Mali zbor 30 35 Branka Babić 

Kreativci-rn 14 35 Ivana Gregorović 

Ritmika 14 35 Đurđica Štoos 

Likovnjaci-rn 14 35 Sanja Vuković 

Dramsko-recitatorska 14 35 Vesna Stojanović 

Geografi 14 35 Ivan Džalto 

Literarno-novinarska 17 35 Borka Iljazović 

Crveni križ 15 35 Marica Babić 

Školski športski klub 56 70 Marica Babić 

Dramsko-recitatorska 13 35 Marina Pranjić 

Robotika 14 35 Boris Milovac 

Prometna sekcija 15 35 Boris Milovac 

Povjesničari 20 35 Damir Gugić 

Likovnjaci 25 70 Dubravko Sertić 

Eko grupa- biolozi 10 35 Ružica Jozić 
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA 
 

5.1. Plan rada ravnateljice 
 

Plan rada ravnatelja u školskoj 2015./2016. godini 

 

Mjesec Opis poslova Napomena 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rujan 

-Priprema uvjeta za rad  

-rad na formiranju razrednih odjela, 

-raspored zaduženja nastavnika i učitelja za školsku 

godinu  

- raspored zaduženja stručnog, administrativnog i 

tehničkog osoblja za školsku godinu  

-raspisivanje natječaja za popunu radnih mjesta, 

-uvođenje novih nastavnika i učitelja u rad, 

-organiziranje i vođenje sjednica , NV, UV, aktiva, 

-koordinacija rada Školskog tima za kvalitetu, 

-izrada godišnjeg programa rada škole, 

-izrada školskog kurikuluma, 

-izrada Školskog razvojnog plana, 

-izrada plana praćenja odgojno-obrazovnog rada 

učitelja i nastavnika u školskoj godini  

-prijava nastavnika pripravnika za polaganje stručnih 

ispita, 

-organizacija predstavljanja knjige „240 godina 

školstva u Babinoj Gredi“ 

-izrada plana obilježavanja značajnih datuma iz 

kalendara rada škole 

-planiranje  izleta i ekskurzija za zaposlene i učenike, 

-koordinacija izrade rasporeda nastavnih sati u školskoj 

godini, 

-organizacija timskog rada na projektima škole, 

-prijem učenika prvog razreda, 

-osobno stručno usavršavanje, 

-suradnja sa stručnim i upravnim građanskim 

gospodarskim i političkim organizacijama i tijelima 

izvan škole, 

-organizacija i održavanje sjednice školskog odbora, 

-sazivanje izborne sjednice Vijeća roditelja, 

-sazivanje izborne sjednice Vijeća učenika, 

-savjetodavni rad s učenicima i roditeljima,, 

-dogovor o prijevozu učenika putnika, 

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove, 

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole, 

-evidencija radnog vremena zaposlenih, 

-sudjelovanje na sjednicama stručnih vijeća škole 

-sudjelovanje na županijskom stručnom vijeću 

-ostali poslovi prema potrebi 

 

 

 

-Analiza organizacije rada u odgojno-obrazovnoj 

ustanovi i ostvarenih zadaća, 
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Listopad  

-uvid u rad stručnih službi škole, 

-sudjelovanje na sjednicama stručnih vijeća škole, 

-savjetodavni rad s učenicima i roditeljima, 

-praćenje propisa i zakonitosti rada, 

-obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada 

škole ( Dani kruha, dani zahvalnosti za plodove zemlje, 

Dan učitelja i dr.), 

-plan nabave  potrebnih knjiga za školsku knjižnicu,  

-praćenje odgojno –obrazovnog rada nastavnika 

pripravnika, 

-pregled e-matice, e-dnevnika 

-uvid u organizaciju dopunske i dodatne nastave,  

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole, 

-evidencija radnog vremena zaposlenih 

-ostali poslovi prema potrebi 

 

 

 

 

 

Studeni 

-Analiza ostvarenih programskih zadaća, 

-nastojanje na poboljšanju kvalitete uvjeta rada u školi, 

-savjetodavni rad s učenicima i roditeljima, 

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove, 

-praćenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika prema 

Planu za školsku 2015./2016. 

-osobno stručno usavršavanje, 

-obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada 

škole ( Svi sveti, Dan sjećanja na žrtvu Vukovara i dr. ) 

-koordinacija u realizaciji projekata škole prema Planu 

za školsku godinu 

-analiza i uvid u rad tehničkog osoblja škole,  

-uvid u rad izvannastavnih aktivnosti u školi, 

-organizacija i vođenje sjednice RV, UV 

-praćenje izbora i dobave metodičke i stručne literature, 

-skrb o pedagoškoj dokumentaciji,  

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole, 

-evidencija radnog vremena zaposlenih 

-ostali poslovi prema potrebi 

 

 

 

 

 

Prosinac 

-Organiziranje i održavanje sjednica RV i UV-analiza 

rezultata u prvom polugodištu, 

-priprema izvješća  o radu škole u prvom obrazovnom 

razdoblju, 

-organizacija i održavanje sjednice školskog odbora, 

-dogovor o  organizaciji priredbi povodom Svetog 

Nikole i Božića 

-skrb o pedagoškoj dokumentaciji  te e-dnevnicima i e-

matici škole, 

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole te 

dogovor o izradi završnih financijskih dokumenata 

škole, 

-planiranje i pripreme za  rad škole u 2. polugodištu 

-obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada 

škole ( Sveti Nikola, Božić i dr. ) 

-nastojanje na poboljšanju kvalitete uvjeta rada u školi, 
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-savjetodavni rad s učenicima i roditeljima, 

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove, 

-praćenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika-

glazbenih odjela škole, 

-uvid u rad  administrativnog osoblja škole, 

-osobno stručno usavršavanje, 

-evidencija radnog vremena zaposlenih, 

-suradnja sa stručnim i upravnim građanskim 

gospodarskim i političkim organizacijama i tijelima 

izvan škole, 

-ostali poslovi prema potrebi 

 

 

 

 

 

Siječanj 

-Analiza ostvarenih programskih zadaća u 1. 

polugodištu, 

-koordinacija i priprema za školska i  županijska 

natjecanja učenika, 

-praćenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika  

-analiza realiziranih izleta ,terenske nastave u prvom 

obrazovnom razdoblju, 

-analiza stručnog usavršavanja u prvom obrazovnom 

razdoblju, 

-uvid u rad školske knjižnice, 

-nastojanje na poboljšanju kvalitete uvjeta rada u školi, 

-savjetodavni rad s učenicima i roditeljima, 

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove, 

-osobno stručno usavršavanje, 

-raspisivanje natječaja za popunu radnih mjesta, 

-uvođenje novih nastavnika i učitelja u rad, 

-evidencija radnog vremena zaposlenih, 

-ostali poslovi prema potrebi 

 

 

 

 

 

 

Veljača 

-Uvid u nastavne, izvannastavne i  izvanškolske 

aktivnosti učenika, 

-praćenje rada školskih aktiva, 

-nastojanje na poboljšanju kvalitete uvjeta rada u školi, 

-savjetodavni rad s učenicima i roditeljima, 

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove, 

-praćenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika  

-obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada 

škole  

-koordinacija  županijskih natjecanja za učenike, 

-koordinacija u realizaciji projekata škole prema Planu 

za školsku godinu, 

-osobno stručno usavršavanje, 

-evidencija radnog vremena zaposlenih, 

-ostali poslovi prema potrebi 

 

 

Ožujak 

-organiziranje i održavanje sjednica RV, UV  

-organizacija stručnog usavršavanja ( predavanja ) za 

nastavnike i učitelje, 

-organizacija sistematskog pregleda za  zaposlene  

-pripreme za održavanje Dana škole (u travnju) 

-koordinacija  radova na uređenju školskog okoliša, 

-nastojanje na poboljšanju kvalitete uvjeta rada u školi, 

 



Godišnji plan i program OŠ „Mijat Stojanović“ šk. god. 2015./2016. 

 

27 

 

-savjetodavni rad s učenicima i roditeljima, 

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove, 

-praćenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika- 

predmetne nastave, 

-obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada 

škole ( maskenbal, Dan voda  i dr.), 

-suradnja sa stručnim i upravnim građanskim 

gospodarskim i političkim organizacijama i tijelima 

izvan škole,  

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole, 

-uvid u pedagošku dokumentaciju škole – dnevnike i 

imenike učenika, 

-osobno stručno usavršavanje, 

-evidencija radnog vremena zaposlenih, 

 

 

 

 

 

 

Travanj 

-Obilježavanje Dana škole 

 -savjetodavni rad s roditeljima učenika koji imaju 

poteškoće u savladavanju nastavnog gradiva, 

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove, 

-praćenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika prema 

planu i programu praćenja odgojno-obrazovnog rada za 

2015./2016. godinu, 

-obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada 

škole, 

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole, 

-osobno stručno usavršavanje, 

-evidencija radnog vremena zaposlenih, 

 

 

 

 

 

 

Svibanj 

-Analiza stručnog usavršavanja nastavnika i učitelja u 

školi, 

-realizacija planiranih ekskurzija i izleta, 

-savjetodavni rad s roditeljima učenika s poteškoćama 

u savladavanju nastavnog gradiva, 

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove, 

-praćenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika prema 

planu za  školsku godinu, 

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole, 

-osobno stručno usavršavanje, 

-evidencija radnog vremena zaposlenih, 

 

 

 

Lipanj 

-Organiziranje i održavanje sjednica RV i UV, 

-analiza ostvarenih programskih zadaća, 

-analiza realizacije plana rada škole, školskog 

kurikuluma, školskog razvojnog plana, 

-organizacija i održavanje sjednice školskog tima za 

kvalitetu, 

-sudjelovanje na sjednici Vijeća roditelja,  

-analiza postignutog  na poboljšanju kvalitete uvjeta 

rada u školi, 

-analiza praćenja odgojno-obrazovnog rada nastavnika 

u školskoj 2015./2016., 

-izrada rasporeda polaganja popravnih ispita, 
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-izrada plana podjele učeničkih knjižica i svjedodžbi, 

-priprema podataka o kadrovskim potrebama za 

slijedeću školsku godinu, 

-pregled cjelokupne pedagoške dokumentacije, 

-analiza postignutog  na poboljšanju kvalitete uvjeta 

rada u školi, 

-osobno stručno usavršavanje, 

-evidencija radnog vremena zaposlenih, 

 

Srpanj -Organizacija i održavanje  završne sjednice UV, 

-pregled cjelokupne pedagoške dokumentacije, 

-izrada rasporeda godišnjih odmora zaposlenika, 

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove, 

-izrada plana zaduženja nastavnika i učitelja u 

slijedećoj školskoj godini, 

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole, 

-osobno stručno usavršavanje, 

-evidencija radnog vremena zaposlenih, 

 

 

Kolovoz -Organizacija i održavanje posljednje sjednice UV u 

školskoj. godini, 

-priprema izvješća o radu u školskoj. godini, 

-prijava potrebe za popunom radnih mjesta u sljedećoj 

školskoj godini, 

-planiranje rad u školskoj 2016./2017. godini, 

-formiranje školskih aktiva, 

-koordinacija timskih planiranja u školi, 

-priprema pedagoške dokumentacije za novu školsku 

godinu, 

-formiranje razrednih odjela, 

-osobno stručno usavršavanje, 

-evidencija radnog vremena zaposlenih, 
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5.3. Plan rada suradnika knjižničara 
 

1)Neposredni odgojno - obrazovni rad i stručni knjižnično informacijski rad: 

 

a)rad s učenicima: - organizirano i sustavno upoznavanje učenika s knjigom 

- razvijanje čitalačke sposobnosti učenika 

- uvođenje suvremenih metoda u razvijanju sposobnosti efikasnog čitanja 

- ispitivanje zanimanja učenika za knjigu 

- pomoć pri izboru knjige i upućivanje u čitanje književnih djela, znanstvene literature, dnevnih listova i 

časopisa 

- upoznavanje učenika s knjižičnim poslovanjem 

- upućivanje u način i metode rada na istraživačkim zadacima (uporaba leksikona, enciklopedija, rječnika i 

dr.) 

- organizacija rada s učenicima u produženom i cjelodnevnom boravku te s učenicima putnicima 

- rad s učenicima u dopunskoj i dodatnoj nastavi  

- organizacija rada s učenicima u naprednim skupinama i slobodnim aktivnostima 

- rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme mladeži 

- organizacija nastavnih sati u knjižnici (timski rad) 

 

b) rad s nastavnicima, stručnim suradnicima, ravnateljem:  

- suradnja s ravnateljem i stručnim suradnicima u svezi s nabavom stručne metodičko-pedagoške literature 

- mentorski rad 

- posebna suradnja s područnim knjižnicama radi organizirane razmjene knjiga. 

c) stručno-knjižnična i informacijsko-referalna djelatnost:organizacija i vođenje rada u knjižnici i 

čitaonici 

- nabava knjiga i ostale informacijske građe 

- knjižnično poslovanje: inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija, otpis i revizija 

- izrada abecednog i stručnog kataloga 

- praćenje i evidencija knjižnog fonda (učestalost korištenja učeničke i nastavničke knjižnice i drugih 

medija) 

- sustavno izvješćivanje učenika i nastavnika o novim knjigama i sadržajima stručnih časopisa i razmjena 

informacijskih materijala 

- usmeni i pismeni prikazi pojedinih knjiga; časopisa i novina 

- izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete 

- izrada godišnjeg programa rada i pisanje izvješća 

 

2.) Kulturna i javna djelatnost:  

- organizacija, priprema i provedba kulturnih sadržaja kao što su književne i filmske tribine, natjecanja u 

znanju, književni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izložbe, filmske i videoprojekcije 

- suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s djecom i mladeži u slobodno 

vrijeme (amaterska kazališta, pjevački zborovi i dr.) 

- obilježavanje međunarodnog Dana školskih knjižnica 
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R
U

J
A

N
 

                        

1. Odgojno-obrazovna djelatnost 

-planiranje, programiranje i pripremanje odgojno-obrazovnog rada s učenicima 

-sastavljanje popisa lektirnih naslova (distribucija nastavnicima hrvatskog jezika) 

-izrada pravila posudbe i ponašanja u knjižnici 

-upoznavanje učenika 1. razreda sa školskom knjižnicom i knjižničarkom 

- uključivanje u projekt  Čitamo mi,u obitelji svi 

-prijava projekta Bookmark exchange project 

-prijava na natječaj „Oboji svijet“ 

-planiranje kurikuluma projekata 

-planiranje i sastavljanje sociometrijskog upitnika 

2. Stručna knjižnična djelatnost i informacijska djelatnost 

- organizacija i vođenje rada u školskoj knjižnici 

-izrada godišnjeg plana i programa i kurikuluma 

- izrada prijedloga financijskog plana knjižnice  

- izrada rasporeda lektire za sve razredne odjele po mjesecima 

-narudžba lektirnih naslova 

-obnavljanje godišnje pretplate časopisa za knjižnicu 

-sređivanje oznaka na policama 

-posudba knjiga 

3. Kulturna i javna djelatnost 

-planiranje kulturnih sadržaja za  šk.god. 2015./2016. 

-suradnja s Narodnom i općinskom knjižnicom Babina Greda (planiranje programa za Mjesec hrvatske 

knjige, suradnja na Nacionalnom kvizu za poticanje čitanja)  

- od 18.do 26.9. „Dani Mijata Stojanovića“ –predstavljanje knjige 240 godina školstva u Babinoj Gredi 

-23.9. prvi dan jeseni , pano „Pozdrav jeseni“ 

4. Stručno usavršavanje 

-praćenje  kataloga Agencije za odgoj i obrazovanje 

 -praćenje stručne literature 

UKUPNO 

 

Učenici 

učiteljice 

nastavnici 

hrv.jezika 

 

 

 

 

defektologinja 

učenici  

ravnatelj 

računovodstvo 

 

 

 

 

 

 

 

knjižničarka 

 

80 

 

 

 

 

 

 

 

30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

4 

 

 

134 
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L
IS

T
O
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A
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1. Odgojno-obrazovna djelatnost 

-pomoć pri izboru knjiga 

 -lektira u knjižnici „Andersenove bajke“  2. razred 

 -upoznavanje učenika 4. razreda s referentnom zbirkom školske knjižnice 

-vrste enciklopedija 4. razredi 

- pomoć u istraživačkom radu  

-radionice izrade straničnika za Bookmark exchange project 

-priprema učenika za Nacionalni kviz za poticanje čitanja 

-sociometrijski upitnik: obrada podataka 

-projekti: 

       - Bookmark exchange 

              -projekt Filmska Olimpijada 

              - projekt „Čitamo mi, u obitelji svi“ 

              - Eko projekti: skupljanje čepova s plastičnih boca, eko poruke u školi 

              - izvannastavna aktivnost „Mali knjižničari“ 

 2.Stručna knjižnična i informacijska djelatnost 

   -posudba knjiga i izrada mjesečne statistike posudbe 

    -izrada članskih iskaznica za nastavnike i učenike  

    -distribucija dječjih časopisa  i periodike 

    -posudba knjiga 

3. Kulturna i javna djelatnost  

-Svjetski dan glazbe, 1.10., plakat, klasična glazba u školskoj knjižnici 

-Svjetski Dan učitelja 5.10. – „Dan zamijenjenih uloga“ 

-sudjelovanje na manifestaciji Dani kruha 10.10. 

-Dan jabuka , 20.10., promoviranje zdrave prehrane – „Jabuka na dan – doktor iz kuće van!“ 

„Jabuka u školskoj knjižnici“, knjižica recepata. 

-obilježavanje Dana knjižnica 20.listopada 

-obilježavanje Mjeseca knjige „Međunarodna godina svjetlosti i tehnologije zasnovanih na svjetlu 

(Nacionalni kviz za poticanje čitanja, suradnja s Narodnom knjižnicom, predavanja) 

4. Stručno usavršavanje 

- sudjelovanje na stručnim sastancima školskih knjižničara 

- kontinuirano informatičko obrazovanje 

 

UKUPNO 

 

 

 

2.razredi 

4.razredi 

učenici 2.-8. 

 

 

 

 

defektologinja 

Učenici 2.-8. 

nastavnici 

 

 

 

 

 

 

 

 

nastavnici 

učenici 

 

 

 

 

Matična služba 

ŽSV 

 

 

 

 

70 

 

 

 

 

56 

 

 

 

 

 

 

44 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

184 
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S
T

U
D
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N

I 
1. Odgojno-obrazovna djelatnost 

- medijska kultura u knjižnici 

-pomoć pri izboru knjiga 

        -upućivanje učenika u čitanje književnih djela i periodike 

-obilježavanje godišnjice pada Vukovara (prezentacija, izrada panoa) 

- pomoć učenicima u izradi referata 

- nastavni sat „Nastanak televizora“, istraživanje, prezentacija. 

-upoznavanje učenika  3.razreda s dijelovima knjige „Put knjige od autora do čitatelja“ 

- organizacija kreativnih radionica 

-projekt Čitamo mi,u obitelji svi 

-Bookmark exchange project 

-projekt Filmska Olimpijada 

-Eko projekt: skupljanje čepova s plastičnih boca 

- Bajkaonica : pričanje i čitanje bajki i priča za niže razrede 

- Božićni sajam: priprema, izrada božićnih ukrasa 

- izvananstavna aktivnost „Mali knjižničari“ 

 

2. Stručna knjižnična i informacijska djelatnost 

-obrada građe 

-posudba knjiga 

-distribucija časopisa 

-izrada mjesečne statistike posudbe iz programa Metel 

- izvješće o školskoj knjižnici 

 

3. Kulturna i javna djelatnost škole 

-obilježavanje godišnjice pada Vukovara 

-15.11. završetak Mjeseca hrvatske knjige ,suradnja s Narodnom knjižnicom Babina Greda 

-obilježavanje Dana hrvatskog kazališta 24.studenog, plakat 

 

- Svjetski dan televizije, 21. 11. – sat u knjižnici, „Nastanak televizora“ 

4. Stručno usavršavanje 

-  praćenje dječje i literature za mladež 

- suradnja s nakladnicima 

- suradnja s matičnom službom 

UKUPNO 

 

 

 

 

 

 

7.razredi 

 

6. razred 

3.razredi 

 

Nastavnici 

 

Učenici 

 

 

 

Učenici od 2.-8.r. 

 

Nastavnici 

 

Nastavnici 

Učenici 

 

 

 

 

Knjižničarka 

 

 

60 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

48 

 

 

 

 

 

42 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

160 
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P
R

O
S

IN
A

C
 

 

1. Odgojno-obrazovna djelatnost 

-pomoć pri izboru knjiga 

         -upućivanje učenika u čitanje književnih djela i periodike 

-priprema aktivnosti za program za sv.Nikolu  i Božićni program 

-sat medijske kulture u knjižnici: Vlak u snijegu 

- Lektirom u borbi protiv nasilja među djecom – Lovrak: Vlak u snijegu, zajedništvo i suradnja 

-upoznavanje s dječjim časopisom (2. razred) 

-Bajkaonica : čitanje priča u knjižnici- 1.razred  

-projekt Čitamo mi,u obitelji svi 

-projekt Filmska Olimpijada 

-Eko projekt: skupljanje čepova s plastičnih boca 

-Božićni sajam: radionice, prodaja božićnih ukrasa i kolača 

- izvannastavna aktivnost „Mali knjižničari“ 

 

  2. Stručni knjižnična i informacijska djelatnost 

-obrada građe (inventarizacija, klasifikacija, signiranje, uvođenje u računalni program) 

-posudba knjiga 

-distribucija časopisa 

-uređenje prostora školske knjižnice  

 

3.Kulturna i javna djelatnost 

        - Obilježavanje Mjeseca borbe protiv ovisnosti 15.11-15.12. 

        -5. 12. Svjetski dan volontera, upoznavanje učenika s volonterskim udrugama 

        -obilježavanje blagdana sv. Nikole (korelacija s likovnom kulturom) 

        -obilježavanje 10. prosinca, Dana ljudskih prava 

        -21.12. prvi dan zime, uređivanje školske knjižnice i škole, zimski krajolik. 

 

4. Stručno usavršavanje 

       -praćenje literature 

       -sudjelovanje na stručnim sastancima škole 

      - sudjelovanje na stručnim sastancima školskih knjižničara 

 

 

UKUPNO 

 

 

 

 

 

Nastavnici 

Učenici  

 

 

2. razredi 

 

 

 

 

 

 

 

 

Učenici 

 

 

Učenici,nastavnici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

58 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

35 

 

 

 

 

 

 

38 

 

 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

 

136 
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S
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1. Odgojno-obrazovna djelatnost 

-pomoć pri izboru knjiga 

 -upućivanje učenika u čitanje književnih djela i periodike 

- medijska kultura u školskoj knjižnici 

- upoznavanje učenika sa časopisima za popularizaciju znanja ( 5. razredi) 

- područja ljudskog znanja,  pravilno pisanje bilješki i sažetaka ( 5. razredi) 

        -projekt Čitamo mi, u obitelji svi 

        -projekt Filmska Olimpijada 

        - Eko projekt: skupljanje čepova s plastičnih boca 

       -izvannastavna aktivnost „Mali knjižničari“ 

       - sat lektire u knjižnici: „Dnevnik Ane Frank“, obilježavanje Holokausta, poveznica s povijesti 

 

2. Stručni knjižnična i informacijska djelatnost 

-obrada građe (inventarizacija, klasifikacija, signiranje, uvođenje u računalni program) 

       -Izvješće o radu i aktivnostima školskog knjižničara na kraju prvog obrazovnog razdoblja  

-obnavljanje pretplate za časopise 

-posudba 

-podjela časopisa 

 

3.Kulturna i javna djelatnost 

- Obilježavanje Dana sjećanja na žrtve holokausta: Crocus projekt, plakat, nastavni sat, medijska kultura 

 

4. Stručno usavršavanje 

      -praćenje literature 

     -sudjelovanje na stručnim sastancima škole 

     - kontinuirano informatičko obrazovanje 

 

UKUPNO 

 

Učenici 

Nastavnici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Izdavači 

Nastavnici 

Učenici 

 

 

 

 

 

 

Učenici 

 

 

 

 

60 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

40 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

120 
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V
E
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J
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1. Odgojno-obrazovna djelatnost 

-pomoć pri izboru knjiga 

        -upućivanje učenika u čitanje književnih djela i periodike 

-osposobiti učenike za samostalno odabiranje tehnike rada, načina pretraživanja i izvora informacija za 

rješavanje istraživačkih zadaća (6. razredi) 

 -natječaj školske knjižnice za najljepše ljubavno pismo ili pjesmu povodom Valentinova 

         -suradnja na školskim natjecanjima 

        -Integrirana nastava „Valentinovo u školi“ :ljubavni dvosati, fiziologija ljubavi, ljubavna     

pošta,natječaj za najljepše ljubavno pismo/priču/crtež. 

        -  projekt Čitamo mi, u obitelji svi 

 -projekt Filmska Olimpijada 

- izvannastavna aktivnost „Mali knjižničari“ 

 

2. Stručni knjižnična i informacijska djelatnost 

-obrada građe (inventarizacija, klasifikacija, signiranje, uvođenje u računalni program) 

       -posudba 

       -zaštita oštećenih knjiga 

       -podjela časopisa  

       -informacijska pismenost 

3.Kulturna i javna djelatnost 

      -Maskenbal: uređivanje pozornice  

      -pano za Valentinovo: pobjedničke pjesme s natječaja 

      -Međunarodni dan materinskog jezika, poveznica s hrvatskim jezikom. radionice, kvizovi, plakat. 

 

4. Stručno usavršavanje 

     -praćenje literature 

    -sudjelovanje na stručnim sastancima škole 

 

UKUPNO 

Nastavnici 

Učenici 

 

 

6. razredi 

 

 

 

8. razredi 

 

 

 

 

 

 

 

 

učenici 

 

Nastavnica hr. 

jezika 

Učenici 

 

80 

 

 

 

 

 

 

 

 

50 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

160 
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1.  Odgojno-obrazovna djelatnost 

-projekcije filmova za medijsku kulturu 

-naučiti učenike kako citirati literaturu pri izradi referata, pojam autorstva i intelektualnog vlasništva ( 7. 

razredi) 

-Lektirom u borbi protiv nasilja među djecom – Slavko Kolar : Breza – Sudimo li ljude prema izgledu? 

   -upućivanje učenika u čitanje književnih djela i periodike 

   -uređenje knjižničnog prostora 

   -projekt Čitamo mi,u obitelji svi 

          -Bajkaonica: natjecanje u glasnom i izražajnom čitanju (4. razredi) 

   -projekt Filmska Olimpijada 

   -Dani hrvatskog jezika 11.3.-17.3., poveznica s hrvatskim jezikom 

           - izvannastavna aktivnost „Mali knjižničari“ 

        

2. Stručni knjižnična i informacijska djelatnost 

   -obrada građe (inventarizacija, klasifikacija, signiranje, uvođenje u računalni program,-     posudba 

-izvješćivanje učenika i nastavnika o novim knjigama u školskoj knjižnici 

- zaštita oštećenih knjiga 

-podjela časopisa  

3.Kulturna i javna djelatnost 

-izrada panoa za Dan žena 

-izrada panoa za Svjetski dan voda 22.3. 

- Svjetski dan pripovijedanja, 20.3,  lektira kroz igru 

- Dani hrvatskog jezika: „Glagoljica u dječjem oku i srcu“ 

 

4. Stručno usavršavanje 

-praćenje literature 

-sudjelovanje na stručnim sastancima škole 

-suradnja s nakladnicima 

 

 

UKUPNO 

 

Nastavnici 

Učenici 

7. razredi 

 

 

 

 

4. razredi 

 

 

Učenici 

Nastavnici 

 

 

 

 

Učenici 

 

 

90 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

42 

 

 

34 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

176 
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T
R

A
V

A
N

J
 

1.  Odgojno-obrazovna djelatnost 

   -upućivanje učenika u čitanje književnih djela i periodike 

-organizacija proslave Dana škole 23. travnja 

-održavanje nastave u knjižnici, čitanje lektira 

- upoznati učenike sa sustavom knjižnica u Hrvatskoj (NSK, narodna, specijalna, školska) i u svijetu (8. 

razredi) 

-medijska kultura u školskoj knjižnici 

- Nastavni sat knjižnici. „Istraživanje o dječjim piscima“ (5. razredi) 

-Bajkaonica: čitanje s razumijevanjem (3. razredi) 

    - projekt Čitamo mi,u obitelji svi 

    -projekt Filmska Olimpijada 

            - Eko projekti: skupljanje čepova s plastičnih boca, prikupljanje papira 

              Prijava na „dm green city project“ 

    -izvanastavna aktivnost „Mali knjižničari“ 

2. Stručni knjižnična i informacijska djelatnost 

  -obrada građe (inventarizacija, klasifikacija, signiranje, uvođenje u računalni program) 

-posudba 

-praćenje kataloga nakladnika 

-podjela časopisa  

3.Kulturna i javna djelatnost 

            -obilježavanje Međunarodnog dana dječje knjige 2.4.– priprema i izrada materijala 

- obilježavanje Dana planeta Zemlje – priprema i izrada materijala za pano i izložbu građe 

- fotografski natječaj povodom Dana planeta Zemlje 

4. Stručno usavršavanje 

-praćenje stručne knjižnične literature 

-sudjelovanje na stručnim sastancima škole 

-sudjelovanje na stručnim sastancima školskih knjižničara 

 

 

UKUPNO 

Učenici 

Ravnatelj 

Nastavnici 

 

 

 

8. razredi 

 

 

5. razredi 

 

3. razredi 

 

 

 

 

 

 

 

Nastavnici 

Učenici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aktiv šk. 

Knjižničara 

 

 

 

64 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30 

 

 

30 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

144 
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S
V

IB
A

N
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1. Odgojno-obrazovna djelatnost 

   -pomoć pri izboru knjiga 

   -upućivanje učenika u čitanje književnih djela i periodike 

-suradnja u korelacijskoj nastavi 

- Lektirom u borbi protiv nasilja među djecom. Šenoa: Prosjak Luka   -Mjeri li se čovjek prvenstveno 

prema tome kojem sloju pripada? 

-satovi medijske kulture u knjižnici 

- Bajkaonica: Slušajte što sam pročitao!  (2. razredi) 

   - projekt Čitamo mi,u obitelji svi 

           - projekt Filmska olimpijada 

           - Eko projekt: „dm city green project“, prikupljanje papira 

           - izvannastavna aktivnost „Mali knjižničari“ 

 

          2 .Stručni knjižnična i informacijska djelatnost 

    -obrada građe (inventarizacija, klasifikacija, signiranje, uvođenje u računalni program) 

-posudba 

-podjela časopisa  

           -planiranje nabave 

           -kupovina knjiga za nagrađene učenike 

           - uređenje prostora školske knjižnice 

 

          3.Kulturna i javna djelatnost 

           -obilježavanje Majčinog dana 11.5. 

         -obilježavanje Svjetskog dana pisanja: stvaralačko pisanje 

4. Stručno usavršavanje 

-praćenje literature 

- suradnja s nastavnicima i stručnim suradnicima na programima iz područja dogoja mladeži 

UKUPNO 

 

 

Učenici 

Nastavnici 

 

 

 

 

 

 

Učenici 

Izdavači 

 

 

 

 

 

 

 

Učenici 

Nastavnici 

 

 

 

 

Županijski aktiv 

 

 

 

 

 

 

 

 

70 

 

 

 

 

 

 

42 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30 

 

 

 

 

18 

 

 

 

 

 

 

 

 

160 
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1. Odgojno-obrazovna djelatnost 

    -pomoć pri izboru knjiga 

    -upućivanje učenika u čitanje književnih djela i periodike 

-suradnja u korelacijskoj nastavi 

-satovi medijske kulture u knjižnici 

 

2. Stručni knjižnična i informacijska djelatnost 

   - obrada građe (inventarizacija, klasifikacija, signiranje, uvođenje u računalni program) 

-posudba 

-popis kupljenih i poklonjenih knjiga, usklađivanje s računovodstvom 

-evidentiranje povratka knjiga na kraju godine 

          - izrada godišnje statistike posudbe (izrada panoa godišnje statistike po razredima) 

 

         3.Kulturna i javna djelatnost 

          -priprema programa za kraj školske godine i oproštaj s osmašima 

          -suradnja s Narodnom knjižnicom Babina Greda 

 

 

   4.Stručno usavršavanje 

   -praćenje stručne literature 

 

UKUPNO 

 

 

 

Učenici 

 

Nastavnici 

 

 

 

 

 

Učenici 

 

 

Učenici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

60 

 

 

 

40 

 

 

 

 

 

15 

 

 

5 

 

 

 

 

 

 

 

 

120 
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S
R

P
A

N
J

/K
O

L
O

V
O

Z
 

1. Odgojno-obrazovna djelatnost 

- 

 

2.Stručni knjižnična i informacijska djelatnost 

-sumiranje rezultata rada školske knjižnice za ovu školsku godinu 

-sređivanje svih statistika 

-izvještaj računovođi o stanju knjižničnog fonda,prinovama,donacijama, vrijednostima fonda.. 

-sređivanje časopisa 

-sređivanja plakata i materijala pripremljenih kroz godinu 

-izdvajanje oštećenih knjiga iz fonda 

-sređivanje građe na policama 

-popis inventara 

-pisanje godišnjeg izvješća 

-obrada građe 

  

3Kulturna i javna djelatnost 

   

 - 

4.Stručno usavršavanje 

-sudjelovanje na aktivu 

UKUPNO 

 

 

  

 

 

 

 

172 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 

 

 

 

184 
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5.6. Plan rada tajništva  

 

 PLAN RADA TAJNIŠTVA U ŠK. 2015./2016. 

 
 

Mjesec Sadržaj rada  

Rujan Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija) 

Raspisivanje natječaja za popunu radnih mjesta 

Prikupljanje i obrada zamolbi  

Odgovori kandidatima o odluci 

Evidentiranje  primljenih zaposlenika 

Prijave i odjave zaposlenika na MIO i HZZO 

Izrada rasporeda radnih zaduženja tehničkog osoblja škole 

Organizacijski poslovi vezani za održavanje sjednica UV, Školskog 

odbora i Vijeća roditelja 

Praćenje pravnih propisa 

Praćenje rada i nadzor nad istim za pomoćno i tehničko osoblje 

Izdavanje potvrda učenicima i zaposlenicima 

Obračun i priprema tablica za obračun plaća zaposlenicima škole 

Nabava i raspodjela potrošnog materijala  

Izrada dopisa 

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko 

osoblje) 

 

Listopad Izrada prijedloga normativnih akata  

Pregled službenih novina i  proučavanje propisa 

Vođenje  i ažuriranje E matica zaposlenika 

Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija 

Vođenje školske arhive 

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko 

osoblje) Praćenje pravnih propisa 

Praćenje izbor i dobava stručne metodičke i druge literature za 

stručno usavršavanje i praćenje propisa 

Izdavanje potvrda i uvjerenja 

 

Studeni 

 

 

Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija 

 Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko 

osoblje) 

Nabava i raspodjela potrošnog materijala  

Praćenje pravnih propisa 

Suradnja sa  Prosvjetnom inspekcijom i drugim službama oko 

tumačenja pravnih propisa i unaprijeđenja rada škole 

Izdavanje potvrda i uvjerenja 

 

Prosinac 

 

 

Organizacijski poslovi vezani za održavanje sjednica UV, Školskog 

odbora i Vijeća roditelja 

Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija  

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko 

osoblje) 

Nabava i raspodjela potrošnog materijala  

Vođenje školske arhive 

Praćenje pravnih propisa 

Izdavanje potvrda i uvjerenja 

 

Siječanj 

 

Raspisivanje natječaja za popunu radnih mjesta 

Prikupljanje i obrada zamolbi Evidentiranje  primljenih zaposlenika 
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 Prijave i odjave zaposlenika na MIO i HZZO 

Aktivnosti uz obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada škole  

 

Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija ) 

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko 

osoblje) 

Nabava i raspodjela potrošnog materijala  

Praćenje pravnih propisa 

Izdavanje potvrda i uvjerenja 

Veljača 

 

 

Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija)  

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko 

osoblje) 

Vođenje školske arhive 

Praćenje pravnih propisa 

Izdavanje potvrda i uvjerenja 

 

Ožujak 

 

 

Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija) 

 Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko 

osoblje) 

Nabava i raspodjela potrošnog materijala  

Praćenje pravnih propisa 

Izdavanje potvrda i uvjerenja 

 

Travanj 

 

 

Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija) 

 Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko 

osoblje) 

Praćenje pravnih propisa 

Organizacijski poslovi oko obilježavanja Dana škole 

Sudjelovanje na stručnim skupovima  Udruge tajnika i računovođa 

OŠ (prema mogućnostima ) 

Izdavanje potvrda i uvjerenja 

 

Svibanj 

 

 

Izrada rješenja o godišnjim odmorima zaposlenika  

Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija)  

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko 

osoblje) 

Nabava i raspodjela potrošnog materijala  

Praćenje pravnih propisa 

Izdavanje potvrda i uvjerenja 

 

Lipanj 

 

 

Izrada rješenja o godišnjim odmorima zaposlenika  

Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija) 

 Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko 

osoblje) 

Nabava i raspodjela potrošnog materijala  

Praćenje pravnih propisa 

 

Srpanj 

 

 

Priprema i nadzor  uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema 

,organizacija) 

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko 

osoblje) 

Vođenje školske arhive 

 

Kolovoz   

 

 

Raspisivanje natječaja za popunu radnih mjesta 

Prikupljanje i obrada zamolbi  

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko 

osoblje) Nabava i raspodjela potrošnog materijala  
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Praćenje pravnih propisa 

Izdavanje potvrda i uvjerenja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Godišnji plan i program OŠ „Mijat Stojanović“ šk. god. 2015./2016. 

 

44 

 

5.4. Plan rada računovodstva 

 

Mjesec Aktivnosti 

Siječanj                 Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu 

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih  

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne  

                 nefinancijske imovine, ulazni računi). 

               -Sastavljanje financijskog izvještaja za prošlu godinu:  

                 Bilance, izvještaj o prihodima i rashodima, izvještaj o  

                 Obvezama i bilješke. 

               -Izrada financijskih planova: prijedlog plana, operativni  

     Mjesečni planovi, tromjesečni. Financijski plan na 

     Razini financ. God.  Rebalans godišnjeg plana. 

   - praćenje likvidnostii plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                           

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava 

                 Za rashode. 

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada. 

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara. 

               -sastavljanje ID i IDD obrasca. 

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika 

               -blagajničko poslovanje, kontakti s Ministarstvom,  

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa. 

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje,  

                 Školskih ekskurzija. 

               - vođenje poreznih kartica zaposlenika 

Veljača                  Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu 

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih  

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne  

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).           

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                           

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava 

                 Za rashode. 

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada. 

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara. 

               -sastavljanje ID i IDD obrasca. 

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika 

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom,  

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa. 

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje,  

                 Školskih ekskurzija.  

               -zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga 

Ožujak                 Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu 

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih  

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne  

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).           

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                           

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava 

                 Za rashode. 

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada. 

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara. 

               -sastavljanje ID i IDD obrasca. 
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               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika 

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom,  

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa. 

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje,  

                 Školskih ekskurzija.  

                -tromjesečni financijski planovi 

Travanj                  Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu 

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih  

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne  

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).           

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                           

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava 

                 Za rashode. 

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada. 

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara. 

               -sastavljanje ID i IDD obrasca. 

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika 

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom,  

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa. 

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje,  

                 Školskih ekskurzija.  

               - tromjesečno financijsko izvješće  

 - tromjesečni financijski plan 

- vođenje podataka o utvrđenom stažu i osiguranju i plaći 

   M4 obrazac. 

Svibanj                  Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu 

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih  

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne  

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).           

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                           

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava 

                 Za rashode. 

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada. 

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara. 

               -sastavljanje ID i IDD obrasca. 

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika 

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom,  

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa. 

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje,  

                 Školskih ekskurzija.  

               -zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga. 

Lipanj                  Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu 

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih  

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne  

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).           

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                           

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava 

                 Za rashode. 

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada. 

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara. 

               -sastavljanje ID i IDD obrasca. 
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               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika 

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom,  

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa. 

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje,  

                 Školskih ekskurzija.  

Srpanj                  Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu 

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih  

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne  

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).           

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                           

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava 

                 Za rashode. 

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada. 

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara. 

               -sastavljanje ID i IDD obrasca. 

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika 

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom,  

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa. 

               - šestomjesečno financijsko izvješće za fiskalnu godinu. 

Kolovoz                 Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu 

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih  

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne  

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).           

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                           

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava 

                 Za rashode. 

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada. 

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara. 

               -sastavljanje ID i IDD obrasca. 

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika 

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom,  

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa.                          

Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje,  

                 Školskih ekskurzija.  

               -tromjesečno financijsko izvješće. 

Listopad                 Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu 

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih  

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne  

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).           

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                           

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava 

                 Za rashode. 

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada. 

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara. 

               -sastavljanje ID i IDD obrasca. 

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika 

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom,  

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa. 

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje,  

                 Školskih ekskurzija.  

Studeni                 Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu 
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                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih  

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne  

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).           

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                           

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava 

                 Za rashode. 

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada. 

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara. 

               -sastavljanje ID i IDD obrasca. 

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika 

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom,  

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa. 

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje,  

                 Školskih ekskurzija.  

Prosinac                  Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu 

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih  

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne  

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).           

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                           

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava 

                 Za rashode. 

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada. 

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara. 

               -sastavljanje ID i IDD obrasca. 

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika 

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom,  

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa. 

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje,  

                 Školskih ekskurzija.  

               -Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje 

                Promjena na imovini i obvezama na temelju izvještaja  

                Članova popisnog povjerenstva. 
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5.5. Plan rada defektologa 

Poslovi i zadatci tjednog i godišnjeg programa rada edukacijskog rehabilitatora – stručnog suradnika 

u školskoj godini 2015./2016. 

                   *178  

  

POSLOVI I ZADATCI 

PLANIRANO SATI 

TJEDNO/GODIŠNJE 

A) NEPOSREDAN PEDAGOŠKI RAD    

 1.  

Neposredni rad s učenicima s teškoćama u razvoju 
- Praćenje učenika u postupku utvrđivanja psihofizičkog stanja 

– Uspostava i ostvarivanje edukacijsko-rehabilitacijskog 

programa rada za učenike s teškoćama u razvoju  
– Praćenje i organizacija profesionalnog informiranja i usmjeravanja 

učenika s teškoćama 

– Praćenje rada i pružanje podrške učenicima s teškoćama na nastavi 

 

20 712 

2. Rad s učiteljima, roditeljima, stručnim suradnicima i ravnateljem 

2. 1. Suradnja s učiteljima 
 

– Pomoć učiteljima u rješavanju odgojno-obrazovnih problema 

– Praćenje u pružanju potrebne podrške učenicima s teškoćama i 

savjetovanje 

– Pomoć u pripremanju za rad po IOOP-ima 

– Analiza i statistički pokazatelji za unapređivanje kvalitete rada s 

učenicima s teškoćama 

– Pripremanje i realizacija stručnih predavanja (UV, RV) 

 

2. 2. Suradnja s roditeljima 
– Upoznavanje roditelja sa psihofizičkim 

stanjem učenika na temelju analize 

dokumentacije o učeniku, prikupljene prilikom 

pregleda, praćenja i procjene  

– Konzultativni i savjetodavni rad s roditeljima  

– Osposobljavanje i poučavanje roditelja za primjeren rad s djetetom 

u obitelji  

– Poučavanje roditelja o odgojno-obrazovnoj inkluziji  

 

2. 3. Suradnja s ravnateljem, stručnim suradnicima i članovima 

ostalih stručnih službi 

 

5 

2 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

1 

178 

  71 

 

 

 

 

 

 

  71 

 

 

 

 

 

 

 

36 

3. Ustroj, uspostava i praćenje programa rada 

Priprema za rad i ostali stručni poslovi edukacijskog rehabilitatora: 

– priprema za neposredni odgojno-obrazovni-

edukacijsko-rehabilitacijski rad za učenike s 

teškoćama  

– izrada specifičnog, individualiziranog didaktičkog pribora  

– priprema i sudjelovanje u radu stručnog tima i s pomoćnicima u 

nastavi  

Stručno-razvojni poslovi edukacijskog rehabilitatora 

Analiza i vrednovanje odgojno-obrazovnog rada s učenicima s 

5 178 
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teškoćama 

Vođenje dokumentacije i izrada cjelovitog godišnjeg plana i 

programa rada 

 

B) OSTALI POSLOVI U TJEDNIMA NASTAVE 

– Sudjelovanje u radu sjednica učiteljskog i razrednih vijeća  

– Zadaće koje se odnose na početak i završetak školske godine  

– Zadaće utvrđene tijekom školske godine  

– Stručno usavršavanje edukacijskog rehabilitatora (u i izvan škole)  

– Poslovi koji se odnose na realizaciju školskog kurikuluma  

– Administrativni poslovi  

– Poslovi unapređivanja i razvoja odgojno-

obrazovne djelatnosti u školi (rad na 

istraživanjima, projektima.. 

10 356 

UKUPNO 40 1424 
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5.6. Poslovi domara-ložača 

 

1.Uključivanje centralnog grijanja, rukovanje i provjera sistema, popravci i održavanje 

2.Vođenje brige o protupožarnim aparatima ( ispravnost, punjenje, rokovi punjena te briga o hidrantima ) 

3.Održavanje školskog inventara  

4.Održavanje školskog inventara, dobava i rad na pripremi školskih svečanosti 

5.Održavanje okoliša škole, šišanje trave ljeti, zimi čišćenje snijega 

6.Otklanjanje kvarova na školskoj imovini 

7.Ostali poslovi po naredbi ravnatelja škole 

5.7. Poslovi spremača 

1. Čišćenje učionica(metenje, mokro brisanje podova, stolova, stolica, suho brisanje stolova i 

stolica, skidanje paučine) 

2. Čišćenje i brisanje(suho i mokro) te održavanje hodnika(podovi i zidovi prizemlje i kat) 

garderobe i hola škole 

3. Čišćenje i pranje prozora i lustera 

4. Čišćenje i održavanje sanitarnih čvorova u školi 

5. Održavanje čistoće u školskom dvorištu i okoliš škole 

6. Čišćenje i održavanje kancelarija, zbornice, knjižnice 

7. Dežurstvo uz dežurnog učenika prema rasporedu 

8. Čišćenje snijega pred školskom zgradom i u dvorištu škole 

9. Rad na pripremi školskih svečanosti 

.   10.  Ostali poslovi prema potrebi, a po naredbi ravnatelja i tajnika škole 

 

 

5.8. Plan cijepljenja, sistematskih pregleda i predavanja za školsku godinu 2015./2016. 

 

  

Razred Aktivnost Vrijeme 

1. Pravilno pranje zubi po modelu – predavanje veljača/ožujak 2016. 

3. Mjerenje visine, težine i ispitivanje vida 

Pravilna prehrana i skrivene kalorije - predavanje 

veljača/ožujak 2016 

5. Sistematski pregled 

Psihičke i somatske promjene u pubertetu – predavanje 

Pubertet i higijena - predavanje 

veljača/ožujak 2016 

6. Cijepljenje za hepatitis B 

Pregled kralježnice 

1. doza – rujan 2015. 

2. doza – rujan 2015. 

3. doza – ožujak 2016. 

8. Cijepljenje DI-TE i POLIO 

Sistematski pregled 

Rujan/listopad 2015. 

 

 

Moguća su odstupanja u vremenu izvršenja sistematskih pregleda i cijepljenja ovisno o dostupnosti samog 

cjepiva. Sve se mora napraviti do završetka tekuće školske godine 2014./2015. 
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6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA 

 

6.1. Plan rada Školskog odbora    
 

Tijekom školske godine 2015./ 2016. rad Školskog odbora odvijat će se na sjednicama, a 

sukladno odredbama zakona i Statuta škole. Predsjednik školskog odbora pripremat će i sazivati 

sjednicu prema planu i programu rada Školskog odbora, prema potrebi ili na pismeni zahtjev jedne 

trećine članova Školskog odbora ili ravnatelja 

 

Teme Nositelji Vrijeme 

Organizacija rada 

Davanje suglasnosti za zasnivanje radnih 

odnosa 

Usvajanje godišnjeg plana i programa rada 

i Kurikuluma za 2015./2016. školsku 

godinu  

 

 

Ravnateljica, tajnica 

rujan 

Davanje suglasnosti za zasnivanje radnih 

odnosa 

Ravnateljica, tajnica listopad 

Izvješće o uspjehu učenika na kraju 1. 

polugodišta 

Financijski plan za 2016. godinu 

Plan nabave za 2016. godinu 

Ravnateljica, tajnica, 

računovotkinja 

prosinac 

Donošenje godišnjeg obračuna Ravnateljica, računovotkinja Veljača 

Izvješće o realizaciji godišnjeg plana Ravnateljica lipanj 

 

 

6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća 

 

Tijekom godine održat će se šest do osam sjednica sa sljedećom tematikom: 

- organizacijske pripreme za početak školske godine 

- planiranje jednodnevnih i višednevnih đačkih ekskurzija i škole u prirodi 

- izvješće o ostvarivanju nastavnog plana i programa (na kraju prvog polugodišta i na kraju školske 

godine ) 

- organizacijske pripreme za Dan škole 

- Upute za izradu redovitog programa uz ind. postupke i redovitog programa uz prilagodbu 

sadržaja i ind. postupka 

- predavanja za učitelje, pedagoško-psihološke teme i neke druge s aktualnom problematikom 

- kraj školske godine, organizacijske pripreme i aktualna problematika (dvije sjednice ) 

- jedna sjednica se planira za određene probleme koji se mogu javiti tijekom godine, a treba ih 

riješiti Učiteljsko vijeće. 

-  
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6.3. Plan rada Razrednog vijeća 

 

   Sjednica Razrednog vijeća održat će se u svakom obrazovnom razdoblju s temom: analiza ostvarivanja 

godišnjeg plana i programa; uspjeh i ponašanje učenika i suradnja s roditeljima. Planira se održavanje 

jedne do dvije sjednice ukoliko se ukaže potreba za rješavanjem određenih problema, za koje je nadležno 

Razredno vijeće. 

 

 

 

 

 

Mjesec Sadržaj Izvršitelj 

rujan 

 

Formiranje i dogovor o planu rada 

Vijeća,upoznavanje sa ŠPP i KŠ, aktualnosti u 

odgojno-obrazovnom sustavu (izmjene Zakona, 

Pravilnika i sl.), pripreme za početak nastavne 

godine, imenovanje Povjerenstava za izvođenje 

izleta i ekskurzija,   

 

VR, ravnateljica 

Listopad/studeni   

prosinac 

 

Analiza rada škole i suradnje  u prvom obrazovnom 

razdoblju, 

aktualnosti 

VR, ravnateljica 

ožujak 

 

 

Suradnja roditelja i škole vezana uz Dan škole, 

aktualnosti 

VR 

lipanj 

 

 

Analiza rada Vijeća u školskoj godini,  

Izvješće o radu škole, realizacija izleta,  

aktualnosti 

VR, ravnateljica 
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6.5. Plan rada Vijeća učenika 

 

Vijeće učenika čine svi učenici predstavnici razrednih odjela. Vijeće učenika razrednih odjela od 1. do 8. 

razreda koji između sebe biraju predsjednika Vijeća učenika.  

Vijeće broji 17 učenika, a zadaća Vijeća učenika je pripremati i davati prijedloge  tijelima škole o 

pitanjima važnim za učenike njihov rad i rezultate u obrazovanju. 

 Predlaže mjere poboljšanja uvjeta rada u školi  kao i osnivanje klubova i udruga te pomaže učenicima u 

izvršenju školskih i izvanškolskih obveza.  

 

 

Mjesec Sadržaj Izvršitelj 

rujan 

 

Formiranje i dogovor o planu rada Vijeća, odabir 

predsjednika VU,  

aktualnosti 

 

predstavnici razreda,  

knjižničarka, ravnateljica 

studeni 

 

Prijedlozi za unaprjeđenje nastave, dogovor o 

aktivnostima vezanim uz nadolazeće blagdane te 

završetak 1. obrazovnog razdoblja 

aktualnosti 

 

VU, knjižničarka 

veljača 

 

Planiranje aktivnosti učenika vezanih uz Dan škole, 

aktualnosti  

 

VU, knjižničarka 

svibanj 

 

Analiza rada Vijeća u školskoj godini,  

Izvješće o radu škole, realizacija izleta,  

aktualnosti 

 

VU, ravnateljica, 

knjižičarka 
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6.3. Plan rada Razrednog vijeća 

 

 

rujan Hrvatski olimpijski dan 10. rujna  

Dani Mijata Stojanovića 18.-24. rujna 15  

Europski dan jezika 25. rujna 

 

listopad Dan učitelja 5. listopada 

 Dan kruha- Dan jabuka-16. listopada zahvalnost za plodove zemlje 

Mjesec hrvatske knjige 15. listopada 

studeni Znati reći ne- alkoholizmu, ovisnosti ,nasilju, gledanju televizije 

Provedba projekta „23 sata! Još si vani!?“-PU Županja 

Božićni sajam 

prosinac 

siječanj 

Mjesec borbe protiv ovisnosti 

 Vrijeme mira i praštanja- Božić 

Dan sjećanja na holokaust 

Eko projekt-skupljanje plastičnih čepova 

veljača Dani hrvatskog jezika 

Projekt Valentinovo u školi 

Sigurnost na Internetu 

ožujak Dan šuma-očuvanje obnovljivih izvora energije. 

Prevencija nasilničko gponašanja 

travanj Dan planeta Zemlje, Dan škole, Noć knjige 

svibanj Međunarodni dan obitelji 

Eko dan- skupljanje starog papira-Zelena akcija 

lipanj Dan sporta 
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6.4. Plan rada Vijeća roditelja 

 

Radno vrijeme učenika, početak i završetak nastave te drugi oblici odgojno obrazovnog rada. 

Organizacija izleta, ekskurzija, športska natjecanja i kulturne manifestacije. 

Vladanje i ponašanje učenika u školi i izvan nje. 

Poboljšanje uvjeta rada u školi. 

Socijalno-ekonomski položaj učenika i pružanje pomoći. 

Organiziranje nastave, uspjeh učenika u obrazovnom radu, izvanškolskim i izvannastavnim aktivnostima. 

 

 

 

 

 

 

 

7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA 

 
Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program 

permanentnog usavršavanja za školsku godinu 2015./2016. 

 

 

7.1. Stručno usavršavanje u školi 

 

Na početku školske godine učitelj razredne i predmetne nastave izrađuju osobne planove permanentnog 

stručnog usavršavanja za cijelu školsku godinu.  

Planove izrađuju u dva primjerka. Jedan primjerak predaju ravnatelju, a drugi zadržavaju za sebe i prema 

njemu obrađuju teme koje su planirali. 

     Na sjednicama Učiteljskog vijeća učitelji iznose teme koje su zanimljive za sve učitelje. 

Svi učitelji su uključeni u rad stručnih aktiva i drugih stručnih skupova koji se organiziraju na našem 

području.  

Na sjednicama Učiteljskog vijeća godine biti će obrađene teme:  

 

1. Nacionalni okvirni kurikulum. 

2. Školski kurikulum. 

3. Izmjene Pravilnika u odgojno-obrazovnom sustavu 

4. Planiranje i programiranje nastave. 

5. Razvoj komunikacijskih vještina-radionice  

6. Protokol o postupanju u slučaju nasilja u obitelji – koraci koje je potrebno poduzeti u slučaju sumnje i 

saznanja o nasilju nad djecom (od strane roditelj, vršnjaka, odraslih osoba) 

7. Učenik s posebnim potrebama u sustavu redovne nastave – predavanje stručnog suradnika na temu o 

učenicima s posebnim potrebama, briga za emocionalno sazrijevanje djece s posebnim potrebama, 

izgradnja atmosfere u razrednom odjelu, izgradnja samopouzdanja bez obzira na akademska postignuća, 

socijalizacija djece s posebnim potrebama. 

8. Suradnja škola – roditelj – učenik – društvena zajednica – temelj uspješnosti 

9. Medijacija-nenasilno rješavanje sukoba 

10. Korištenje web alata u poučavanju 
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       Učitelji razredne nastave uključeni su u rad među školskog aktiva razredne nastave koji osim naše 

škole još čine i učitelji razredne nastave iz osnovnih škola iz Gradišta,Cerne, Retkovaca i Rokovaca. 

Učitelji predmetne nastave, ravnatelj i stručni suradnici redovno odlaze na aktive (županijske, 

međužupanijske, državne) vezane za struku 

 

 

 

8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG  

     RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE  

 

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti  

 

Plan kulturne djelatnosti škole sadrži: estetsko-ekološko uređenje životne i radne sredine, javna 

predavanja, priredbe, natjecanja, obilježavanje državnih blagdana i Dana škole i sve druge oblike suradnje 

s društvenom sredinom. 

   

 

 

RUJAN 

- godišnjica rođenja Mijata Stojanovića 

13.09. svjetski dan prve pomoći 

14.09. tjedan borbe protiv tuberkuloze  

21.09.(nedjelja) međunarodni dan mira 

LISTOPAD 

01.10. početak Međunarodnog mjeseca školskih knjižnica 

02.10. Međunarodni dan nenasilja 

03.10. Međunarodni dan osmjeha 

04.10.Svjetski dan zaštite životinja 

05.10.(nedjelja) Svjetski dan učitelja 

08.10. Dan neovisnosti 

10.10.Dan zahvalnosti za plodove zemlje – Dan kruha 

15.10.Međunarodni dan bijelog štapa 

          Međunarodni dan pješačenja 

          Međunarodni dan seoske žene 

          Svjetski dan čistih ruku 

16.10.Svjetski dan hrane 

17.10.Međunarodni dan borbe protiv siromaštva 

18.10. (subota) Dan kravate u RH 

20.10. Svjetski dan jabuke 

26.10. (nedjelja) Dan međusobnog pomaganja 

29.10. Dan Ujedinjenih naroda 

31.10. Svjetski dan štednje 

 

 

STUDENI 

01.11. (subota) Svi sveti – blagdan u RH 

15.11. (subota) Početak Mjeseca borbe protiv alkoholizma i drugih 

ovisnosti 

16.11. Međunarodni dan tolerancije 

17.11. Svjetski dan nepušača 

18.11. Dan sjećanja na žrtvu Vukovara 

20.11. Međunarodni dan djeteta 

25.11.Svjetski dan borbe protiv nasilja nad ženama 

26.11. Međunarodni dan bez kupovine 
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PROSINAC 

01.12. Svjetski dan borbe protiv AIDS-a 

02.12. Međunarodni dan ukidanja ropstva 

03.12.Međunarodni dan osoba s invaliditetom 

05.12. Međunarodni dan volontera 

Priredba za sv. Nikolu 

06.12. (subota) Sveti Nikola 

08.12. Tjedan solidarnosti (Hrvatski crveni križ) 

10.12. Dan ljudskih prava 

11.12. Dan UNICEF-a 

24.12.Badnjak 

25.12. Božić-blagdan 

26.12. Sveti Stjepan-blagdan 

 

 

SIJEČANJ 

01.01.Nova Godina-blagdan 

06.01. Sveta tri kralja-blagdan 

12.01.Dan međunarodnog priznanja RH 

27.01. Svjetski dan vjerskih sloboda 

Međunarodni dan sjećanja na Holokaust 

 

VELJAČA 

01.02. (nedjelja) Međunarodni dan života 

11.02.Svjetski dan bolesnika 

14.02. (subota)-Valentinovo-Dan zaljubljenih – obilježavanje u petak 

17.02. Poklade - Fašnik 

18.02. Hrvatski dan nepušenja – Dan bez dima 

 

 

OŽUJAK 

- pripreme za literarne susrete «Lidrano» 

08.03. Međunarodni dan žena 

11.03-17.03. Dani hrvatskog  jezika 

20.03. Međunarodni dan rijeka 

Međunarodni dan sreće 

21.03 (subota) Svjetski dan sindroma Down 

Svjetski dan poezije 

Međunarodni dan šuma 

22.03.Svjetski dan zaštite voda 

23.03.Svjetski meteorološki dan 

24.03. Svjetski dan borbe protiv tuberkuloze 

27.03. Svjetski dan kazališta 

Lutkarsko proljeće 

-sportsko kulturna akcija pozdrav proljeću 

 

TRAVANJ 

05.04. Uskrs-blagdan 

06.04. Uskrsni ponedjeljak-blagdan 

07.04. Svjetski dan zdravlja 

22.04. Dan planeta Zemlja 

Dan hrvatske knjige 

23.04.Svjetski dan knjige i autorskog prava 

23.04.Dan škole i Dan općine Babina Greda 

29.04. Svjetski dan plesa 
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SVIBANJ 

01.05. Međunarodni praznik rada-blagdan 

03.05. (nedjelja) Svjetski dan Sunca 

Svjetski dan smijeha-obilježavanje u ponedjeljak 

08.05. Međunarodni dan Crvenog križa 

08.05.-15.05. Tjedan Crvenog križa 

09.05. Dan pobjede nad fašizmom 

Dan Europe 

10.05.(nedjelja) Majčin dan – obilježavanje u tjednu prije 

11.05. Svjetski dan pisanja pisama 

15.05. Međunarodni dan obitelji 

22.05. Međunarodni dan biološke raznolikosti 

Dan zaštite prirode u RH 

26.5. Tijelovo 

30.05. (subota) Dan Hrvatskog sabora – obilježavanje u petak 

31.05. (nedjelja)  Svjetski dan nepušenja – obilježavanje u ponedjeljak 

 

 

LIPANJ 

05.06. Svjetski dan zaštite okoliša 

08.06. Svjetski dan mora 

Dan zaštite planinske prirode Hrvatske 

12.06. Svjetski dan protiv dječjeg rada 

14.06.(nedjelja)  Svjetski dan darivatelja krvi-obilježavanje u 

ponedjeljak 

15.06. završna priredba 

16.06. Dan sporta 

 

 

 

 

 

 

8.4. Školski preventivni programi 

 

8.4.1. Poduka učenika o opasnostima i zaštiti od razornih sredstava i oružja 

 

   Plakati s fotografijama oružja i razornih sredstava bit će istaknuti na vidnom mjestu u školi. Učitelji će 

koristiti dio ili cijele sate razrednika da se učenici upoznaju s djelovanjem razornih sredstava. Ovo 

područje je posebno teško razarano tijekom rata i djecu treba neprekidno upozoravati i savjetovati na koja 

područja ne smiju zalaziti, jer je sigurno puno zaostalih neeksplodiranih mina i ostalih ubojitih sredstava. 

   Posebnu pozornost posvećivati držanju oružja kod kuće i pri tom naglašavati da ni jedan nađeni, a 

sumnjiv predmet ne treba dirati, već obavijestiti policiju. Tijekom godine informirati roditelje odnosno 

upozoravati ih da ne drže oružje u kući ( za koje imaju dozvolu ) na dohvat dječjim rukama. 

 

8.4.2. Školski preventivni program za Prevenciju zlouporabe droga 

 

 Uvod 

   Potreba za obrazovanjem i odgajanjem djece i mladih u pravcu sveukupnog povećanja razine svijesti o 

važnosti zdravog življenja u svakom smislu, je veoma izražena u suvremeno doba. Posljednjih godina sve 

je prisutnija uporaba sredstava ovisnosti kod djece i mladih: cigarete, alkohol, a sve su više prisutna i 

ilegalna sredstva ovisnosti – droge. 

   S obzirom na to da je škola važan čimbenik u procesu odgoja i obrazovanja djece i mladih, a preko njih i 

roditelja, mišljenja smo da je ona institucija koja može odgojno djelovati na obitelj u cjelini kao temelj 
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društva. Svojim redovitim nastavnim, izvannastavnim i drugim aktivnostima škola može uspješno 

djelovati na razvitak odgovornosti, te razine samopouzdanja.  

 

 Cilj 

   Pravilno informirati i utjecati na stavove djece i mladih, kao i roditelja prema sredstvima ovisnosti, te 

utjecaju i posljedicama droga na živi organizam. 

 

Zadaci 

   Odgojno utjecati na učenike: 

- Jačanje samopoštovanja učenika, njihova pozitivna afirmacija 

- upoznavanje učenika s posljedicama korištenja sredstava ovisnosti 

- učenje učenika socijalnim vještinama 

- utjecati na povećanje razine odgovornosti učenika prema sebi i drugima 

- stjecanje povjerenja u školu i učitelje 

- odgojno utjecati na roditelje: pravilno informiranje o drogama,njihovom utjecaju na čovjekov 

organizam 

- isticanje važnosti obitelji kao skupine za podršku djeci i mladima 

 

Nositelji 

- Voditelji preventivnog programa:  Marica Babić, Mihaela Pavičić 

- učitelji prema iskazanim interesima, te razrednici 

- vanjski suradnici  
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8.4.3. Školski program sprječavanja nasilja među djecom i mladima  

 

Uvod 

   Oblici nasilja među djecom i mladima s kojima smo u posljednje vrijeme suočeni pokazuju porast sve 

težih pojavnih oblika nasilja. Nasilje među djecom i mladima je svakako izravno ( namjerno, neslučajno ) 

fizičko ili psihičko nasilno ponašanje usmjereno na djecu i mlade od strane njihovih vršnjaka koje može 

varirati u težini, intenzitetu i vremenskom trajanju. 

   Zbog svih ovih činjenica, neophodno je školu afirmirati kao mjesto bez tolerancije na nasilje. 

 

Cilj 

   Cilj ovog programa je senzibilizacija stručnjaka, roditelja, djece i mladih za problem nasilja među 

djecom i mladima, uspostavljanje sustavnih rješenja za prevenciju i sprječavanje pojave nasilja među 

djecom i mladima, te ublažavanje i otklanjanje njegovih posljedica. 

 

Zadaci 

   Odgojno utjecati na učenike u smislu: 

- Jačanja samopoštovanja učenika i njihove pozitivne afirmacije 

- senzibilizacija i upoznavanje roditelja i učenika za problem nasilja među djecom i mladima 

- učenje učenika socijalnim i komunikacijskim vještinama 

- utjecati na povećanje razine odgovornosti učenika prema sebi i drugima 
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- pružanje sustavne pomoći učenicima žrtvama nasilja 

- stjecanje povjerenja u školu i učitelje 

- odgojno utjecati na roditelje: informiranje o pojavnim oblicima nasilja 

- isticanje važnosti na toleriranja nasilja 

 

Nositelji programa 

- Mihaela Pavičić 

- učitelji prema iskazanim interesima, razrednici 

- vanjski suradnici 

 

Smjernice 

- Informativni rad s učiteljima 

- informiranje, edukacija, te konzultativni rad s razrednicima kako bi uočili pojavne oblike nasilja 

- provođenje programa organiziranjem radionica u manjim skupinama 

            rad s djecom žrtvama nasilja 

 

Sadržaji aktivnosti 

- Informiranje školskog osoblja o programu 

- osmišljavanje aktivnosti za rad u pojedinim izvannastavnim aktivnostima, te podjela zaduženja 

- izrada plana realizacije 

- osmišljavanje jednokratnih aktivnosti u svrhu afirmacije učenika i podizanje razine svijesti o 

problemu, te gostovanja vanjskih suradnika 

- planiranje edukativnog rada s roditeljima 

- suradnja sa stručnim suradnicima zaduženima za projekt (Centar za socijalnu skrb) 

- suradnja s ostalim udrugama, organizacijama, crkvama, medijima... 

- postavljanje kutka za nenasilje koji će sadržavati sve informacije vezane za projekt 

 

Vrednovanje 

- Procjena inicijalnog stanja po odjelima na početku školske godine 

- procjena i usporedba sa stanjem na kraju školske godine 

- procjena efikasnosti edukacije roditelja upitnicima i sastancima 
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8.5. PLAN BRIGE ŠKOLE ZA ZDRASTVENO-SOCIJALNU I EKOLOŠKU ZAŠTITU 

 

rujan 

- rekreativni izlet u prirodu «Pozdrav jeseni « 

- predavanje u sklopu Tjedna borbe protiv tuberkuloze u organizaciji 

Crvenog križa 

listopad 
- posjet stomatologu prema rasporedu 

- cijepljenje učenika prema rasporedu Zavoda za javno zdravstvo 

studeni - stručno predavanje na temu trihineloze 

prosinac 

siječanj 

 

- predavanje o pirotehničkim sredstvima u organizaciji MUP-a 

veljača 
- predavanje na temu štetnosti pušenja 

ožujak 

- predavanje za učenike osmih razreda u organizaciji liječnik na temu 

koju sam odabere 

- akcija na poboljšanju odnosa roditelja i škole. 

travanj 
- stručno predavanje o štetnosti uporabe droga        

                                                                                                           

svibanj 
- rekreativni izlet u prirodu 

- organiziranje škole u prirodi za učenike 3. i 4. razreda 

lipanj 
- organiziranje jednodnevnih i višednevnih ekskurzija 

 

 

 

8.6. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole 

 

Planiram je sistematski pregled za radnike škole tijekom školske godine 2015./2016.. 
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Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka 62. Statuta 

Osnovne škole „Mijat Stojanović“, Babina Greda, a  na prijedlog Učiteljskog vijeća, Vijeća  

roditelja i ravnatelja škole , Školski odbor  na sjednici održanoj 30. rujna 2015. godine donosi  

 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA 2015/2016.  ŠKOLSKU GODINU. 

 

KLASA: 602-02-15-04-237 

URBROJ: 2188-17-15-01-1 

Babina Greda,  

 

 

      Ravnateljica škole:                                                                          Zamjenica predsjednice  

školskog odbora 

 

_______________________                                                                  _____________________ 

Đurđica Babić, prof.                                                                                   Marica Babić 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


